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Die Friedrich von Bodelschwingh-Klinik ist ein modernes psychiatrisches Krankenhaus mit spezialisierten Behandlungsprogrammen fir
die Bereiche Depression, Schizophrenie, Sucht und Gerontopsychiatrie (Demenz). Sie gewahrleistet mit vier spezialisierten Stationen,
drei Tageskliniken und verschiedenen Spezialambulanzen die Versorgung von Wilmersdorf und Sud-Charlottenburg und verfigt seit
kurzem Uber das Zentrum fur Psychotherapie mit der Traumaambulanz Berlin.

Wir suchen zur Verstarkung unserer Stationen fiir Gerontopsychiatrie und Sucht ab sofort je eine

Medizinische Fachangestellte (m/w/d)

lhre Aufgaben: vielseitig und verantwortungsvoll

Unterstiitzung unseres pflegerischen Teams

Organisation, Telefon- und Terminkoordination sowie Steuerung von Tagesablaufen

Dokumentationszuarbeiten

Verwaltung der Patientenakten und Datenpflege

Bearbeitung und Verwaltung von Dokumenten (MS Office)

Kenntnisse unseres Krankenhausinformationssystems Medicare waren wiinschenswert

Ubernahme von allgemeinen administrativen Aufgaben

Regelmafiger Informationsaustausch mit den anderen Klinikbereichen sowie Entgegennahme und Weiterleitung
dienstlicher Informationen/Auftrage

Ihr Profil: ausgebildet und berufserfahren

Abgeschlossene Ausbildung zum/zur Medizinischen Fachangestellten / Arzthelfer/in

Sorgfalt, Belastbarkeit, Verantwortungsbewusstsein

Selbstandige, planvolle Arbeitsweise

Fahigkeit zur kooperativen, konstruktiven Zusammenarbeit mit Vorgesetzten, Arzten, Therapeuten und allen anderen Berufsgruppen
im Haus

. Vertrauenswurdigkeit, Diskretion und Freude im Umgang mit psychosomatisch und psychisch erkrankten Menschen

Das Besondere an uns: Die Vielfalt und die attraktiven Arbeitsbedingungen

Abwechslungsreiches, vielseitiges und anspruchsvolles Aufgabengebiet

ein angenehmes Arbeitsklima mit personlicher Atmosphare und wertschatzendem Miteinander in einem neuen Team

Arbeiten in einem motivierten und kollegialen Umfeld

Interne und externe Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten

Eine Vergiitung nach den Arbeitsvertragsrichtlinien (AVR) des Diakonischen Werkes Berlin-Brandenburg-schlesische Oberlausitz
(DWBO)

. Urlaub Giber dem gesetzlichen Mindesturlaub sowie zuséatzliche betriebliche Altersversorgung

Als Mitgliedseinrichtung des Diakonischen Werkes Berlin-Brandenburg-schlesische Oberlausitz (DWBO) wiinschen wir von den Bewerbern, dass
sie den christlichen Charakter unseres Hauses mittragen.

Ihr Angebot: Eine iberzeugende Bewerbung — Wir freuen uns auf Sie!

Bitte senden Sie Ihre Unterlagen unter Angabe der Registriernummer 017FvBK2019 per Mail an: bewerbung@keh-berlin.de.

Wenn Sie sich per Post bewerben mdchten, bitte an folgende Adresse: Friedrich von Bodelschwingh-Klinik, Klinik fir Psychiatrie und
Psychotherapie, Kliniksekretariat, Landhausstraf3e 33-35, 10717 Berlin.

Haben Sie noch Fragen? Wir beantworten sie Ihnen gerne!

Unser Pflegedirektor, Herr Kropp, freut sich auf Ihren Anruf unter der Rufnummer 030/5472-2110
Weitere Informationen {iber unsere Einrichtung finden Sie unter www.bodelschwingh-klinik .de

in Berlin und Brandenburg
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